山东医药大学课程考试阅卡机阅答题卡使用说明
[bookmark: _GoBack]1.打开阅卡机电源，在桌面上打开小狐狸头图标。[image: I:\Scrshot\2015-12-28_130246.png]，进入阅卡程序。
[image: I:\Scrshot\2015-12-28_130308.png]
2.点击进入2、科目字典：
[image: I:\Scrshot\2015-12-28_130331.png]
点击“添加”，在科目代码中按顺序加入序号，在科目名称中加入课程考试科目（如有重名可在名称后加数字区别），完成后点击“确定”保存。
3. 点击进入3、基本信息设定
[image: I:\Scrshot\2015-12-28_130354.png]
设置“年级名称”，勾选“是否更改”，在考号中的顺序号定义中，根据实际情况设置确定考号顺序的位数。
4. 点击进入4、阅卷设置
[image: I:\Scrshot\2015-12-28_130410.png]
分别选择“年级名称”、“科目名称”，格式文件选择“105题横选”，如使用其他格式答题卡，可根据实际情况选择。依次设置“客观题数”、“客观满分”。设置完成后点击“保存”。

5. 点击进入5、标准答案
[image: I:\Scrshot\2015-12-28_130422.png]
依次选择“年级名称”、“科目名称”，在大题处，选择客观题大题号，在下方分别设置各题目分值，如：大题：1，从1题到10题，每题2分，点击“保存”；大题：2，从11题至20题，敏题1分，点击保存。
分别设置好后，将标准答案答题卡放入阅卡机，拉起操作杆，将答题卡按图中朝向整齐放入待阅区域，如下图
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\123123.gif][image: C:\Users\Administrator\Desktop\13240907.JPG][image: C:\Users\Administrator\Desktop\111.jpg]
点击“读标准答案”，当前总分显示与第4步中设置部分一致时，设置完成。
6. 点击6、读卡
[image: I:\Scrshot\2015-12-28_130642.png]分别选择“年级名称”、“科目名称”，将答题卡放入阅卡机待阅区，点击“读卡”，进行读卡。读卡完成时，“本次读卡数”与放入卡数一致为成功，点击“判分”生成分数，点击“关闭”退出。
如发生错误，卡纸，可按阅卡机右下step键（见下图），将卡住答题卡送出，此时该卡未读取成功，需重新将该卡放入阅卡机待阅区，进行读卡操作，如有重复读卡，可根据提示进行数据覆盖即可。
[image: ]
7. 点击7、打印
[image: I:\Scrshot\2015-12-28_131248.png]
依次选择“年级名称”、“科目名称”，点击“打印设置”
[image: I:\Scrshot\2015-12-28_131300.png]
可更改报表标题，点击并生成Excel文件，同时打印输出成绩单。完成后退出对话框。
8.返回桌面，右键小狐狸头标志[image: ]，在弹出的菜单中选择“属性”，
[image: I:\Scrshot\2015-12-28_131402.png]
在“起始位置”处，可以查看阅卡程序所在文件夹。

9.进入阅卡机程序文件夹
[image: I:\Scrshot\2015-12-28_131418.png]
查看不同年级文件夹（g01、g02…..），在文件夹中查看刚阅卡的成绩，如：《大学一年级血站成绩单》，并复制到其他存储设备。
[image: I:\Scrshot\2015-12-28_131426.png]
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