教务管理系统毕业审核、学位审核操作流程
一、登录
通过http://jwgl.bzmc.edu.cn登录正方教务系统。
二、教学计划维护
（一）进入计划维护页面
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（二）维护“必修课”
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编辑必修课学分要求及相关信息，最低学分参照正常能毕业的学生系统中实际学分，设置完成后保存。可通过教务系统“学生成绩查询”功能导出该专业成绩排名靠前的某位学生的成绩，作为参照。[image: image5.png]PRBRER | LER wsm | > | mis E R
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根据学生实际学习情况增加相应课程。课程列表中的课程应包括学生实际修读的全部课程，多的课程可以不删除。增加课课程时，“所属学分节点”右侧点击“>"，勾选相应的课程性质、课程类别，专业方向即显示“无方向”，无需填写。
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体育课，在“必修课”维护两门体育课，代码统一为

1060003BA1（大学体育1）、1060003BA3（大学体育3）。

（三）维护“实践环节”
注意根据要求设置实习、毕业考试等相关项目。

（四）维护“特殊选修课”
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根据学生实际选修情况，设置。例如：学生成绩中只有形势与政策（2010001T04）和就业指导与职业提高（2010002T05）两次考试，学分为1.5，在特殊选修课编辑中设置，见下图（其他课程不用删除）：[image: image8.png]EAPREIR | BEsBR BEIEER | > Ak
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（五）维护“综合考试”
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根据实际专业培养要求情况进行维护。
（六）维护“限定选修课”
先整体删除，再点击“+”添加限定选修课模块。
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设置相应参数后保存
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请注意，新建模块或建立子模块（如体育课、限定选修课、任意选修课），除填写学分节点名称，还需要点">"选上相应的课程性质，课程性质不能为空。
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点击“+”添加人文素养类、专业基础和专业拓展类两个子模块，并设置相应的学分要求。[image: image13.png]“FABREBIR HEB

BEREEFS

BRERFH IRIZERAE I
IR M
VSR
21210

SRBUREE RN WiROE e
ERR | ERAEE AFEOBER BEE AFIEY

B MHIDEE ISR, TRFHERTR!

<

1

3

B

B





点击下拉按钮，增加相应门类的课程，将专业内所有学生选修的课程全部加入。
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（七）维护“任意选修课”
添加任意选修课模块，操作同限定选修课。
增加自然科学类、人文社科类和艺术体育类子模块，操作类似限定选修课。
分别在子模块内添加课程组。
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（九）学位课程维护
全部课程添加无误后，设置学位课程。
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完成专业学位课程设置，才能进行后续学位审核工作。
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三、学生毕业审核信息生成
生成学生毕业审核数据，为下一步批量审核做准备（每次执行批量毕业审核前都须执行）。
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四、批量毕业审核
毕业审核最后一步，一键审核学生是否达到毕业条件。根据审核结果，逐条审核确定未通过学生情况。
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选择专业信息，点击“查询”，勾选所有条目，点击“批量自动审核”
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“批量自动审核”完毕后，进行“批量审核”，得出“学院终审”结论后，再进行学位审核。机审结果和学院终审结果都可以刷新修改。
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批量学位审核

毕业审核完成后，通过“主修专业学位审核”审核学生是否达到学位授予条件。根据审核结果，逐条审核确定未通过学生情况。操作同“批量毕业审核”。
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六、问题及处理
（一）前期数据准备
1.整理毕业生课程成绩数据表格
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建议保留字段
[image: image36.png]2012-2013

2012-2013
2012-2013
2012-2013
2012-2013
2012-2013
2012-2013

2
2
2
2
2
2
2
2012-2013 2
2
2
2
2
2
2
2
2

2012-2013

2012-2013
2012-2013
2012-2013
2012-2013
2012-2013
2012-2013
2012-2013

125070312
125070312
125070234
125070115
125070312
125070234
125070115
125070115
125070321
125070312
125070234
125070115
125070312
125070234
125070312
125070234

hEE¥ 20138t E HRHES R
hEER 201340t E HRHER R
hEER 201340t E HRHER R
hEEY 201340t E HAHER IR
thEEZ 20134B X 4
S 2013F HEY
S 2013F hEY
thEZ 2013 hE D
thEZ 2013 hE D
thEZ 2013 hE D
thEZ 2013 hE D ¥

thEZ 2013F hE /\j{%&éi 0008050603
E S 20135 B E A 5147 0008050603
thEZ 2013 AE A 5447 0008050603
thEEZ 2013 AE A 5470008058102
thEEZ 201348 %AXS&%{OOOMMDS

5&1}1‘“20
5&1}1‘“20
5&1}1‘“20

BEEIE20
Higis o
Higis 1.0
Higis 1.0
HEIEH) 20
HEIEZH2.0

L TS
L TS
A LIRS
A LIRS
A LIRS
A LIRS
A LIRS
A LIRS
LA RS IR
REREFE
IREHEE T

ZAbEEAE

HD

Ny fir R

RAEHEEE T
AEEMELER T
AHERMENERE  F




2.获得相关专业毕业审核课程代码
通过Excel透视等操作处理，获取毕业审核所需相应的课程代码，用于维护教学执行计划（本篇条目三中的课程）。
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表中可查看相关专业毕业生所学的不同性质课程及代码，表中“汇总”为前面代码对应的课程有成绩的学生人数。
（二）毕业审核问题处理
1.上表中同一门课程出现两个代码说明：
（1）总分学生为留级学生，培养方案发生变化或原所在年级执行计划课程代码与当前所在年级不同。
（2）总分学生重修选课时，因教学计划课程代码落实错误，导致其选择的课程代码与大部分同学不同。
（3）见习或实习时，因未提前落实教学计划，后加补加，造成不同见习、实习基地计划课程代码落实不一样。
2.上表中的限定选修课、任意选修课全部必须维护进入执行计划。如不全或在毕业审核中提示部分同学审核却未通过，但实际学生已修够学分，可能该学生课程代码对应的课程未加入到执行计划中，需要进入导出的学生成绩总表中查找课程对应代码，加入执行计划（或在系统成绩查询中查找）。
3.上表中总分课程学生数超过了专业总人数，说明此课程存在重修或补考学生数据。
4.因必修课学分不足审核不通过
部分学生所修课程代码与大部分同学所修同一门课程代码不同，可以进行课程替换操作。[image: image40.png]EEpEEE
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选择学生后，点击校内课程替代。[image: image44.png]BAIREEN
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左侧课程选择代码为少数学生已修读的课程对应的代码，右侧为大多数同学选择的执行计划中设置的代码课程，保存即可。保存成功后，由教务处统一审核处理。
（2）如同一门课程大批量（超过50人）出现上述情况，需联系教务处协调处理。
