	调 课 申 请 表


	调课编号：2012-2013-2 调课 临时

	调
课
对
象

教师所在学院

教师姓名

课程名称
及学时

开课班级

需调动学时

调课时间

变动类别

选课课号

调
课
原
因

调
动
情
况

原课程安排

调动后情况

周次

星期

节次

单/双周

地点

周次

星期

节次

单/双周

地点

原任课教师

现任课教师

审
批
意
见

班长或

教研室

教师所在学院

教务处

主管校长

学生代表

主任意见

审批意见

审批意见

审批意见
签名

签字

签字（盖章）

签字（盖章）

签字

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日


	说明：1.班长或学生代表签名表示确认本教学班全体学生在调课或补课时段不存在课程冲突现象。


	2.请持本申请表和通知单（一式四联）一并办理申请手续。


	                                                    任课教师签名：



	

	      注: 本申请表仅限无法登录教务系统等特殊情况下临时使用，请将各联项目手工填写完整。
调 课 通 知 单

第一联： 调课教师送学生所在学院教学办

调
课
对
象

教师所在学院

教师姓名

课程名称及学时

开课班级

需调动学时

调课时间

调课原因

调动办法

原课程安排

调动后情况

第   周 星期     第    节              教室
第   周 星期     第    节              教室
原任课教师

现任课教师

          教务处 （章）

20   年  月  日 



	

	
调 课 通 知 单
第二联： 调课教师送本人所在学院教学办

调
课
对
象

教师所在学院

教师姓名

课程名称及学时

开课班级

需调动学时

调课时间

调课原因

调动办法

原课程安排

调动后情况

第   周 星期     第    节              教室
第   周 星期     第    节              教室
原任课教师

现任课教师

           教务处 （章）

20   年   月   日 



	调 课 通 知 单

第三联： 调课教师所在教研室留存

调
课
对
象

教师所在学院

教师姓名

课程名称及学时

开课班级

需调动学时

调课时间

调课原因

调动办法

原课程安排

调动后情况

第   周 星期     第    节              教室
第   周 星期     第    节             教室
原任课教师

现任课教师

          教务处 （章）

20   年   月   日 



调 课 通 知 单

第四联： 调课教师凭本联领取多媒体设备钥匙

调
课
对
象

教师所在学院

教师姓名

课程名称及学时

开课班级

调课原因

需调动学时

调课时间

出差参加学术会议。

调动办法

原课程安排

调动后情况

第   周 星期     第    节              教室
第   周 星期     第    节             教室
原任课教师

现任课教师

         教务处 （章）

20   年   月   日 




