
滨州医学院教务处

                                         滨医教字〔2016〕55号
               滨州医学院教务处
关于开展2015-2016学年第二学期
[bookmark: _GoBack]教师授课信息维护及学生评教工作的通知

各院（系）：
为深入贯彻落实《滨州医学院校院（系）两级教学质量监控管理办法》，进一步加强教学管理，改善教风与学风，充分发挥学生参与教学的作用，切实提高学校教育教学质量，完善教学质量监控与保障体系，现开展2015-2016学年第二学期学生评教工作，具体事宜通知如下：
一、教师授课信息核对维护工作
各开课部门、院（系）于7月8日前完成教师授课信息核对和维护（工作流程见附件）工作，确保各课程教师教务系统中授课信息与实际授课情况一致，保障学生全程使用教务系统网络评教工作的顺利开展。
二、学生评教工作
（一）评教时间
2016年7月10日至2016年7月25日（其后将关闭学生评教系统）。
（二）参评学生
参评学生为烟台、滨州两校区及见习实习点的全日制在校本科、专科、专升本学生。
（三）评教范围及方式
学生评教对象为烟台、滨州两校区及见习实习点的所有本科、专科、专升本课程授课教师。
烟台、滨州两校区（含滨州附院和烟台附院）学生实行网上评教；其余见习实习点学生评教以填涂评教卡形式进行，并在评教时间段内将评教卡邮寄学校烟台校区。
（四）网上评教操作流程
1、打开学校教务处教务管理系统网站（http://211.87.240.232/或http://211.87.240.233/），输入用户名称和用户密码，选择学生用户类别进入“教务管理系统”。
2、在评价页面中，根据左侧评价指标分别选择右侧对应的评价等级：A优秀、B良好、C合格、D不合格，如有其它意见或建议，可以在下面的空白方框中用文字填写，评价完成后提交评价数据。
学生评教须针对于理论课、实验课、外语课、思政课、体育课、见习课等不同类别分别进行评教。（学生网上评教操作步骤详见附件）
三、工作要求
1、教学质量评价工作关乎每一位教师的切身利益，各部门、院（系）要高度重视，责任落实到人，保质保量完成教师授课信息核对和维护工作，保障学生网上评教工作的顺利进行。
2、各院（系）要召开学生评教专门会议，积极做好宣传、发动和组织工作，调动全体学生的积极性，充分发挥他们在教学管理中的应有作用，切实提高评教的有效性。
3、学生参加评教是学校赋予每个学生的权利，也是学生的责任和义务。参加评教的学生要本着对学校教学质量负责、对教师负责，也对自己负责的态度，坚持客观公正评教，确保评教结果真实有效。学生教学信息员要认真履行自己的职责，积极主动地配合老师具体组织本班级同学参加网上评教。
4、所有学生必须单独完成评教任务，不得代评，凡弄虚作假者，一经举报查实，将给予严肃处理。
5、不可利用评教发表任何与教学无关的言论，发表带有污辱性及包含人身攻击的言辞，一旦发现将立即删除并追究责任。
6、根据学校要求，不按规定时间完成评教的学生，将无法进行网上选课、查询成绩等操作。
7、学生网上评教遇到问题时，请拨0535-6913063进行电话咨询，也可将问题汇总至教学信息员通过滨医教学质量监控QQ群反映。
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附件3：关于网上评教致全体同学的一封信



                                   滨州医学院教务处
                                   2016年6月28日



附件1：
[bookmark: OLE_LINK1]调整授课教师工作流程
第一步，部门、院（系）用户（非教研室用户）登录教务管理系统（客户端）
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\442664929\QQ\WinTemp\RichOle\F8WZ$`YTGRU3LE~RUZH`B[Y.png]
第二步，进入教务管理系统---智能排课---换教师、起止周、周次
[image: ]
第三步，选择要操作的学年学期年级，课程名称等信息，选择相应课程，点击右键进行更换教师操作
[image: ]
[image: ]
第四步，当前记录换教师
[image: ]


第五步，左边栏目内勾选需要更换的教师，右边栏目在教师栏内填写更换后的教师姓名并勾选该教师
[image: ]
第六步，左边栏目右键点击增加记录，点击“替换”即完成教师的更换
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\442664929\QQ\WinTemp\RichOle\9GV0}[G)0I]UO5M@UUA6E4K.png]




附件2：学生网上评教操作步骤
第一步，打开学校教务处网站（http://jwc.bzmc.edu.cn/），进入“教务管理系统”。
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\桌面\未命名1.bmp]








第二步，登录教务系统
[image: ]

第三步，点击“学生评教”，依次选择要评教的课程
[image: ]






第四步，点击课程（以第三步《影像诊断学》为例），分别针对“理论课”和“实验课”，依次对每一位授课教师，按照各项指标，点击下拉菜单，选择“不合格、合格、良好、优秀”其中一项。（理论课、实验课的每一位授课教师，每一项指标都要评价）
[image: ]







注意：在教学评价时需要每评价一门课程保存一次，最后全评完了才能提交数据。一次必须全部评完，否则评价数据无效。
第五步，完成全部课程评教数据后，提交。




附件3：
关于网上评教致全体同学的一封信

亲爱的同学们：
　　评教评学工作是我校旨在加强教学管理与质量监控，促进教风与学风建设，提高教育教学水平的一项重要措施，它是师生进行双向信息沟通及信息反馈的重要渠道，也是教学相长的积极推动力。评教评学是双向互动，既相互督促，又相辅相成。
　　同学们，你们是教学活动自始至终的参与者和受惠者，对教师的教学工作最有发言权。你们在学习上勤奋刻苦，孜孜不倦，在思想上一定也对老师们满怀感恩，老师们正满怀期待，期待着你们给予的肯定、鞭策和鼓励。同学们，请你们认真、谨慎行使手中的评教权，给你们的授课教师做出积极、客观、真实的评价。
　　本学期学生网上评教工作于第19周（2016年7月10日）开始，为了更好的开展评教工作，特向全体同学发出以下倡议：
　　1.正确认识评教工作的意义
    同学们，评教工作对于学校、老师、同学们都有着非常重要的意义：对于学校而言，通过学生评教能够全面、及时地掌握教学工作现状，有针对性地加强对教学质量的监控和引导，从而不断提升教育水平和办学声誉；对于任课教师而言，希望了解自己在教书育人过程中同学们的认可程度。最重要的是，对于同学们而言，评教是你们在教学这项互动活动中行使话语权的重要途径，也是每位同学能够得到更高质量教学过程的有效保证。在以往的评教工作中，由于部分同学对于评教的意义认识不清，导致评教过程中存在一定的随意性和应付情绪，使得评价结果出现一定偏差，从而使得教师难以正确判断自己的教学效果，学校难以有效开展教学质量的管理工作。所以，请同学们一定要正确认识评教工作的意义，避免重复出现类似的问题。
　　2.积极、客观、真实地评价
    同学们积极、客观、真实地评价对老师们提高教学水平是一个前进的动力，是一种进步的鞭策，是一份提升的激励。同学们要仔细回顾本学期的学习体悟，认真阅读每一项评价指标，积极、客观、真实地对老师的教学情况进行评价，并在留言栏里写下宝贵意见。对于严格要求、认真负责的老师要正确评价，老师是出于对你们负责才严格要求，“严师出高徒”正是此理。古人云：“行成于思毁于随”，评教过程中，希望每位同学都不要人云亦云，随意评价，更不能找人代评、替评。我们将利用技术手段对代评、替评现象进行检查，请同学们对自己、教师及学校负责。
　　3.合理安排评教时间，准确掌握评教方法
同学们对于任何一门课程的学习和对任何一位老师的教学都是一个循序渐进的了解、熟悉、掌握的过程，因此，为了保证同学们对所学课程以及任课老师有比较全面的了解，我们的网上评教截至下一学期开学前一天（2016年7月25日）结束，请同学们一定要合理安排评教时间。
评教包括了本学期开设的所有课堂课程。评教方法与步骤见附件，在评教过程中如果还有疑问，或对评教工作有什么建议和意见，请及时与我们联系。
同学们，作为受业者，评教是你们的义务，更是你们的权利。如果你们对老师的教学工作表示肯定，请不要吝啬你的赞赏，让欣喜和欣慰呈现在老师的脸庞；如果你认为老师的教学工作还需要进一步提高，也请你们不要吝啬你们的建议和激励，让加油和努力刻在老师们的心中。同学们，为了你们的将来和学校的明天更美好，郑重的行使你们手中的评教权吧！ 
　　最后，感谢同学们对我们工作的支持，衷心祝愿同学们的学习百尺竿头更进一步！
谢谢同学们！


                             滨州医学院教务处 
2016年6月28日                            
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