
附件.

教学奖励申报操作指南

1.登录教务管理系统，使用教师角色，在首页选择“业

绩考核”。

2.点击“教学获奖”申请，点击教学获奖，选择教学获

奖申请。

3.点击申请，选择获奖类型、获奖级别等，根据展示项

填写信息，填写完成后提交，等待审核。



请注意：如果教学奖励为“指导教学竞赛”，请根据以

下页面填写。


