2014级学生选课操作指南
第一部分  选课前准备 
1、学生登录教务系统（网址http://211.87.240.232，http://211.87.240.233），查看选课通知
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备注：用户名为“学号”，密码为“身份证号”     

2、查看“班级推荐课表”和“学生个人课表”
点击 【信息查询】-【推荐课表查询】即可看到所在班级的推荐课表
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点击 【信息查询】-【学生个人课表】，即可看到在个人课表中已经安排了的课程。
说明：班级推荐课程表为学生选课参考课表而非学生个人课表，推荐课表中的课程需要学生通过网上选课添加。
1.部分必修课为多个教学班平行上课，需要学生在其中选择一个教学班上课。

2.推荐课表中没有体育课安排，需要学生通过【体育项目选课】选好体育项目后，个人课表中即出现体育课安排。

3.限定选修课需要学生根据个人情况结合学校培养方案要求进行选课。
4.任意选修课需要学生根据个人情况结合学校培养方案要求进行选课。
第二部分  按以下操作依次进行各类课程的选课
一、进行必修课和限定选修课选课

1、点击 【网上选课】-【学生选课】
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出现以下界面 ，可以看到 学校统一安排的课程 和 已选课程 的列表
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2、点击【本专业选课】显示需要进行选课的必修课和限定选修课列表
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3、点击“查看课程介绍”即可查看课程类别等相关信息
点击“课程名称”即可出现该课程安排信息页面，然后进行上课教学班的选择，依次选中“选择情况”“是预订教材”点击“选定”
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即可提示“保存成功”[image: image7.jpg]



在【本专业选课】界面会看到 该课程状态 更改为“已选”。
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或在“已选课程”列表中  点击“退选”即可。
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4、点击【信息查询】-【学生个人课表】，
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即可看到 该门课程已经在个人课程表中出现。
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5、再进行 其他课程的选课。
说明：凡是课程性质为“必修课”的课程，学生必须要选课。

课程性质为“限定选修课”和“任意选修课”的课程，学生根据个人情况结合学校培养方案各类课程学分要求自行选课即可。
二、体育课选体育项目
1、点击 【网上选课】-【体育项目选课】
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2、点击选中相应项目后“选课”栏，即可在个人课表中查看到体育课安排。
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注意：2014级为体育1，应选择“体育1（项目）”。
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根据个人选课情况，选中 需选课程前的 “选定”和“是”然后点击“提交”即可在已选列表看到已选课程。
三、任意选修课 选课

1、点击 【网上选课】-【任意选修课选课】
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2、根据个人选课情况，选中 需选课程前的 “选定”和“是”然后点击“提交”即可。

